~ CAMARA MUNICIPAL DE URUPES

ESTADO DE SAQO PAULO
PREDIO LUIZ CARLOS ISIQUE

RESOLUGAO N° 01/2024

REGULAMENTA AS ATRIBUICOES
ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS DOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Céamara Municipal de Urupés, DECRETA:

CONSIDERANDO os principios, regras € instrumentos para a definicao
legal das atribuigdes dos servidores da Camara municipal;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal em seu art. 37, caput e
art. 111, caput, da Constituigio do Estado de Sio Paulo prevendo o principio da legalidade vedam que
as atribuigdes de um cargo sejam estabelecidas em ato infralegal; e,

CONSIDERANDO a necessidade de requlamentar, no 4mbito da
Camara Municipal de Urupés, com base na decisio do TJ em sede de ADI n° 2095404-
44.2023.8.26.0000. na qual decidiu que em se tratando de matéria interna corporis da Camara o0 meio
legal a ser utilizado deve ser a Resolugdo, conforme ementa que segue:

Feitos os devidos destaques, observo que a Camara Municipal tem
competéncia exclusiva para dispor sobre a criagao, transformagéo ou
extingdo dos cargos, empregos e fungdes de seus servicos e a iniciativa
de lei para fixagéo da respectiva remuneragao, nos termos do art, 20,
inc. ll, da CE, parametro de constitucionalidade que deve ser admitido
consoante a inteligéncia do art. 144 do mesmo diploma constitucional.
A materia, no entanto, deve ser objeto de resolugao (e ndo de lei), na
medida em que o texto constitucional néo prevé a participacdo do
Prefeito nem mesmo para sangéo.

Com excegéo da fixagdo da remuneragéo, que se submete ao principio
da reserva legal, diante da disposig&o da parte final do artigo 20, inc. IIl,
da Constituicdo Estadual, de resto toda matéria (envolvendo a
organizagao e estrutura administrativa da Camara Municipal) s6 pode
ser disciplinada por norma intera da Casa Legislativa (Resotugao),
repito, e ndo por lei (do que decorreria a participagao do Prefeito), ainda
Que a norma seja de iniciativa parlamentar.

No se trata de apego demasiado & forma. O artigo 5°, § 1° da
Constituig&o Estadual, dispde expressamente que “e vedado a qualquer
dos Poderes delegar atribuibes”, ou seja, as competéncias outorgadas
pela Constituigéo s&o irrenunciaveis, incomunicaveis e indelegaveis, de
forma que nem a aquiescéncia da Camara 2 participagéo do chefe do
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Executivo, na edicdo do diploma impugnado, afastaria a
inconstitucionalidade existente (TJSP, OE, ADI n. 2196202-
13.2023.8.26.0000, Rel. Des. Xavier de Aquino, j. 6/12/2023).

A Constituicdo Estadual expressamente confere ao Poder Legislativo a
competéncia para 'dispor sobre a organizagio de sua Secretaria,
funcionamento, policia, criagéo, transformacao ou extingdo dos cargos,
empregos e fungbes de seus servigos' e 'a iniciativa de lei para fixagéo
da respectiva remuneracao, observados os pardmetros estabelecidos
na lei de direfrizes orgamentarias’, por meio de resoiugdo (artigos 19 e
20, inciso 11}, regra que se aplica aos Municipios [novamente] por forga
do artigo 144 da mesma Constituigo.

(Agéo Direta de Inconstitucionalidade n° 2095404-44.2023.8.26.0000.
Relator: Desembargador Costabile e Solimene. Disponibilizado no
Diario da Justica Eletronico de 27/02/2024).

CONSIDERANDO a previsdo da modalidade de proposicao legislativa
da Resolugéo estar prevista no art. 51, “B” da Lei Organica do Municipio de Urupés e nos artigos 40, VI
e 102 ambos do Regimento Interno desta Camara Municipal, disciplinando sua utilizagao para assuntos
gue tenham efeitos internos da Casa Legislativa;

CONSIDERANDO que mesmo existindo outros atos e leis que
disciplinam estas atribuicdes, o TCESP no relatdrio de contas do ano base 2023 apontou consideragtes
a respeito desta matéria, merecendo ser alvo de ajustes para se tornar formalmente compativel com a
legislagdo patria;

CONSIDERANDO por fim evitar qualquer irregularidade formal e a
adequacao da legislacdo municipal aos principios e regras do ordenamento juridico patrio, conferindo
legitimidade, legalidade e constitucionalidade a sua legislagao.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE URUPES, no uso
de suas atribuigdes legais, e objetivando a definigio das atribuigdes ordinarias e extraordinarias a serem

exercidas pelos servidores desta Casa Legislativa, faz saber que a Camara Municipal aprovou a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta as atribuicoes ordinarias e
extraordinarias a serem exercidas pelos servidores, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2°. Sdo atribuicdes ordinarias do cargo de Diretor Geral:
01)- dirigir todos os servigos da Secretaria;

02)- fazer cumprir o Regimento Intero, as leis municipais e as Resolugdes da Camara na parte referente
a sua esfera de agio;
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03)- subscrever as certiddes que forem fornecidas pela Secretaria;

04)-sob os auspicios do Presidente da Camara, determinar ou dirigir a publicagdo da matéria legislativa,
da Ordem do Dia e de todo 0 Expediente;

05)- quando necessério e previamente autorizado pelo Presidente da Camara, convocar funcionarios
para a prestagao de servigos extraordinarios;

06)- apresentar ao Presidente relatorio anual dos servigos da Secretaria, quando solicitado;
07)- elaborar ata resumida das sessées e reunides publicas da Camara:

08)- prestar assisténcia ao Presidente da Camara, submetendo-Ihe a matéria a ser discutida e votada,
promovendo o encaminhamento dos papeis que por ele transitarem:

09)- numerar todas as proposicoes legislativas apresentadas em sessao:
10)- organizar a Ordem do Dia a ser anunciada pelo Presidente da Camara, segundo orientagéo deste:
11)- preparar os despachos em todas as proposicées, de acordo com a deliberagdo do Plenario;

12)- ter sob sua guarda, os originais de todas as proposicdes que estiverem na ordem dos trabalhos,
com os documentos que lhe forem relativos;

13)- organizar a manter os assentamentos relativos ao pessoal, tendo-os atualizados;
14)- controlar a escala de férias dos funcionarios da Secretaria;

15)- informar, previamente, ao Presidente da Camara acerca da necessidade de aquisicdo de material
necessario ao funcionamento da Camara:

16)- prestar assisténcia aos vereadores e elaborar projetos de lei, de resolugdo, de decreto legislativo,
mogdes, requerimentos e indicagdes, quando solicitado.

17)- receber as proposigdes assinadas apresentadas em Plenario pelos Vereadores, dando-lhes o
encaminhamento regimental:

18)- receber e registrar os papéis e processos remetidos 4 Mesa;

19)- receber comunicagBes e mensagens provenientes da Profeitura e de outros orgéos, relativos as
atividades legislativas;

20)- executar outras tarefas correlatas.

Art. 3°. Séo atribuigdes ordinrias do cargo de Assistente Legislativo:
01)- receber 0s processos e outros papeis encaminhados pela Diretoria Geral:

02)- encaminhar os processos € outros papeis, ja despachados, mediante carga;
03)- preparar os autdgrafos dos projstos de leis aprovados pela CAmara, para remessa an Execufivo,

bem como das Resolugdes e dos projetos de Decreto Legislativo, para a devida promulgagao pela
Presidéncia;

04)- registrar em livros proprios e/ou encadernar todos os autografos, bem como proceder a revisdo das
leis publicadas;
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05)- conferir a publicag&o da Ordem do Dia, das emendas e dos substitutivos;
06)- transcrever em livro proprio e/ou encadernar cOpias das leis promulgadas pelo Executivo;

07)- ter sob sua guarda os processos e documentos encaminhados pela Diretoria Geral, para a
destinagao conveniente;

08)- lavrar termos de compromissos dos servidores em livros proprios;

09)- registrar portarias, ordens de servigo e outros documentos oficiais

10)- transcrever em livro proprio e/ou encadernar, as atas das sessdes publicas da Camara Municipal;
11)- executar servigos de digitagdo e de expediente em geral,

12)- exercer outras tarefas corelatas, determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 4°. Sdo AtribuigBes ordinarias do cargo de Procurador Legislativo:
01)- exercer a representagao judicial e extrajudicial da Camara Municipal;

02)- prestar assessoramento juridico aos membros da Mesa Diretora, Vereadores, Comissfes
Permanentes e Diretoria Geral da Secretaria da Camara, nas questdes submetidas ao seu conhecimento
e deciséo;

03)- exarar pareceres sobre proposigdes em tramitagdo na Camara Municipal e elaborar projetos de lei,
de resolugo, de decreto legislativo, requerimentos, mogoes, indicagoes, etc.,

04)- elaborar minutas de contrato, emitindo pareceres sobre os processos administrativos, inclusive
licitatorios e ainda proceder a estudos juridicos quando solicitados pela Presidéncia da Camara;

%)-mmm,mem@m-ﬁmmmacmmmh
parte; e,

06)- executar outras tarefas correlatas.

Art. 5°. Séo atribuigbes extracrdinérias do servidor responsével pela
Contabilidade:

01)- elaborar a proposta orgamentaria da Camara Municipal, para ser remetida & Prefeitura Municipal,

no prazo legal, de acordo com o que foi decidido pela Mesa Diretora, a fim de integrar 0 Orgamento Geral
do Municipio;

02)- executar a escrituragdo dos livros contabeis, atestando para a transcrigdo correta dos dados
contabeis;

03)- realizar o empenhamento das despesas feitas pela Camara Municipal, de acordo com a legislagdo
de regéncia;

04)- elaborar, dentro do prazo legal, balancetes mensais demonstrativos da despesa realizada, bem

como o balango anual para ser remetido ao Tribunal de Contas do Estado de So Paulo, para a devida
apreciagao;
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05)- elaborar e efetuar a publicagdo, nos prazos legais, dos demonstrativos relativos a Lei de
Responsabilidade Fiscal:

06)- controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos;

07)- verificar os limites de despesas com pessoal e do total da despesa do Legislativo perante a
Constituicdo Federal e a Lei de Responsabilidade Fiscal;

08)- supervisionar a remessa a ser realizado por empresa contratada, dos dados contabeis da Camara
ao Projeto "AUDESP" do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, com a estrita observancia dos
prazos fegais,

09)- supervisionar os servigos de tesouraria:

10)- executar outras tarefas correlatas.

Art. 6°. Sdo atribuigdes extraordinarias do servidor responsavel pela
Tesouraria:

01)- manter sob sua responsabilidade os taldes de cheques da conta bancaria em nome da Camara
Municipal;

02)- depositar em nome da Camara Municipal, em agéncia de estabelecimento oficial de crédito, o
numerario mensal das dotagées orgamentarias do Legislativo, repassadas pela Prefeitura Municipal;

03)- efetuar os pagamentos, em cheques nominais, das quantias previstas nos empenhos realizados
pela Contabilidade, com a observancia da legislagao pertinente;

04)- elaborar o demonstrativo do movimento diario de caixa e realizando a conciliagdo mensal da conta
bancaria da Camara Municipa!:

09)- zelar pela concessio de adiantamentos e pela correta prestagdo das despesas de viagem de
servidores e dos agentes politicos; e,

06)- elaborar a folha de pagamento dos servidores da Secretaria da Camara e dos Vereadores, com o
mmmmmmmW@eammmmmmwﬁmmmm, dentro
dos prazos legais:

Art. 7°. Sdo atribuigdes extraordinarias do servidor responséavel pelo
Controle Interno:

01)- o controle exercido, diretamente pelos diversos niveis de chefia objetivando o cumprimento dos

programas, metas e orgamentos e a observancia da legislagao e das normas que orientam a atividade
especifica da unidade;

02)- o controle, pelas diversas unidades da estrutura organizacional, da observancia da legislagao e das
normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

GS)-ccmﬁme'mﬁm@war&adosbmpeﬂemems ao Muricipio, colocados & disposicéo da
Camara de Vereadores;

04)- o controle orgamentario e financeiro sobre as receitas e as aplicagOes dos recursos.
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Art. 8°. As atribuigBes extraordinarias acima referidas serdo ocupadas
da seguinte forma:

| - As atribuicGes referidas no art. 5° pelo ocupante do cargo referido no art. 2° desta Resolugao;
I - As atribuigdes referidas no art. 6° pelo ocupante do cargo referido no art. 3° desta Resolug&o;
Il - As atribuigdes referidas no art. 7° pelo ocupante do cargo referido no art. 4° desta Resolugao.

Art. 9. O conteldo desta resolugdo nao substitui o conferido em outras
leis ou atos normativos em vigor.

Art. 10. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Urupés, em 28 de agosto de 2024.

Rubens Can 'rradilha
Presidente da Camara

-

: 7 ;
wacado nesta secretaria, na data supra.
——=—77 - , - Stefan Isique — Diretor Geral,



